Akademik Personelin Belge Talebi Islemleri Detay Siireci

Akademik Personelin Belge Talebi islemleri Siire¢ Karti

Ana Siireg Personel Daire Bagkanligi
Alt Siireg Sicil Sube Mudurlagi
Detay Siire¢ 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari

Kanunu kapsaminda Akademik Personelin Belge Talebi Islemleri

Siirecin Sorumlulari

Personel Daire Baskanlig1

Siire¢ Uygulayicilar: Akademik personel, Kurumdan ayrilan personel

Siirecle Ilgili Diger Akademik birimler

Paydaslar

Siirecin Amaci Universitemizde c¢alisan veya ayrilan akademik personelin belge

talebi islemleri hakkinda bilgi vermektir.

Siirecin Girdileri

Belge talebi bagvurusu

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1. Basamak: Aktif Calisan veya Pasif Durumdaki Akademik
Personelin Universitemizde gérev yaptigina dair belge talebine
iliskin dilekc¢esinin veya ilgili kurumdan yazisinin gelmesi ile stireg
baslar.

2. Basamak: Personel Daire Baskanligir Sicil Sube Miidiirltigii
Personeli tarafindan verilecek bilgi ve belgelerin mevzuata
uygunlugu incelenir ve onaya sunulur.

3. Basamak: Genel Sekreter, Personel Daire Baskani veya Rektor
Yardimcisi tarafindan yazi onaylanir.

4, Basamak: Personel Daire Baskanligi Sicil Sube Miidiirltigii
Personeli tarafindan talep edilen bilgi veya belge ilgiliye teblig
edilmek lizere Birime veya Kuruma gonderilir.

Siire¢ Ciktilar:

Belge talebi karsilanan personel

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Belge talebi karsilanan personel sayisi

Siire¢ Izleme Yontemi

Basvuru dilekgesi, Gorev belgesi

Siire¢ izleme Periyodu

Yillik

iliskili Oldugu Siiregler

ilgili is Akis Semasi

Tiklayiniz (Aktif Personel)
Tiklayiniz (Ayrilan Personel)
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